YAPRAKLI KAYMAKAMLIGI
ILCE YAZI iSLERi MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA | VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER STURE SI
(EN GEC SURE)
Gergek ve Tiizel Kisilerin N ..
! Ihbar ve Sikayet Dilekgeleri 1-Dilekge 30 giin
4982 Sayil1 Bilgi Edinme 30 wiin
2 | Hakki Kanunu le ilgili 1-Bilgi edinme bagvuru dilekgesi veya formu g
Basvurular
3 | CIMER Basvurular 1-Basvuru 30 giin
4 Kamu Gorevlileri Etik 1-Dilekce 30 wiin
Kuruluna Yapilan Bagvurular | (Sikayet konusu ile ilgili bilgi ve belgeler) g
5 Tiiketici Hakem Heyetine 1-Tiiketici sikayet dilekgesi 6av - 1vil
Bagvurular (varsa fatura, garanti belgesi, servis fisi vb. destekleyici belgeler eklenir.) y y
1-Dilekce
2-Isyeri agma ve c¢alisma ruhsatinin ash ya da Belediyeden onayli 6rnegi
6 Internet  Toplu  Kullanim | 3-Telekom internet baglanti bilgisi 15 giin
Saglayici izin Belgesi 4-Filtre lisans belgesi fotokopisi 8
5-Tkametgah belgesi
6- Niifus clizdan fotokopisi
3091 Tasinmaz Mal
7 Zilliyetligi ile Mgili | 1-Basvuru dilekgesi 15 giin
Basvurular
8 Insan Haklar1 Basvurusu 1-Basvuru formu 30 giin
9 “Apostille”  Tasdik  Serhi | 1-llcede bulunan Kamu Kurum ve Kuruluslarindan alinan resmi belgeler ve noter tasdikli 15 dakika

Islemleri

belgeler




1-Yurt dis1 bakim belgesi formu

10| Yurt Disi Bakim Belgesi 2-Aile kayit 6rnegi veya beyaninin muhtar tasdiki 10 dakika
4483 Sayili Kanun Geregince . .
1 Yapilan Bagvurular 1-Dilekge 45 giin
1-2 Adet dernek tiizligii (her sayfasi1 kurucular tarafindan imzalanacak)
2-2 Adet dernek kurulus bildirimi formu.
12 | Dernek Kurulmasi Bagvurusu | 3-2 Adet tebligat almaya yetkili kisileri gosteren liste (Kurucu tyelerin adi, adresi ve telefon 15 Dakika
numaralari
4-2 Adet kira s6zlesmesi ( veya tahsis yazist )
5-Ayrica logo kullanimi var ise 3 adet de renkli logo c¢iktisi ilave edilecektir.
1-Yonetim Kurulu haricindeki yetkilendirilenler i¢in dilekce
13 | Dernek Yetki Belgesi 2-Yonetim Kurulu karar fotokopisi 15 Dakika
3-1 Adet vesikalik resim
14 gﬁg}fﬁnic}enel Kurul Sonug Dernegin e-dernek sifresi ile Dernekler Bilgi Sistemi (DERBIS) iizerinden doldurulacak 30 Dakika
Dernek Yerlesim Yeri .. i e . Con e .
15 ottt Tty e Dernegin e-dernek sifresi ile Dernekler Bilgi Sistemi (DERBIS) tlizerinden doldurulacak 15 Dakika
Degisikligi Bildirimi
Dernek Tasinmaz Mal .. . e . Con e .
16 Bildirimi Dernegin e-dernek sifresi ile Dernekler Bilgi Sistemi (DERBIS) iizerinden doldurulacak 15 Dakika
Dernek Organlarinda | Dernegin e-dernek sifresi ile Dernekler Bilgi Sistemi (DERBIS) iizerinden doldurulacak .
17 ot Tl At 30 Dakika
Degisiklik Bildirimi
1- Yonetim kurulu karar fotokopisi (1 adet)
Lokal Ac¢ma ve Isletme 2- Lokal olarak agilacak yerin miilk sahibi veya kiracist olduguna, ana gayrimenkuliin mesken, is
18 | Ruhsati Bagvurusu (I¢kili — | veya ticaret yeri olduguna, belediye ve miicavir alan sinirlar1 i¢inde bulunup bulunmadigimna dair 30 Giin

Ickisiz)

dernek bagkani tarafindan imzalanmis yazili beyan (1 adet)
3-Mesken sahiplerinin tamaminin onayinin belirtildigi muvaffakatname (1 adet)
4-Yap1 kullanim izin belgesi (1 adet)




1-Yardim toplamanin amacini belirten dilekce;(gergek kisiler i¢in, en az {i¢ kisilik sorumlu kurul
olusturulur ve dilekge kurul bagkani tarafindan yazilir, dernek veya tiizel kisilik tarafindan
yapiliyorsa yonetim kurulu tarafindan alinacak yonetim kurulu karar1 alinir ve dilek¢ede alinan
kararin kisa 6zeti yazilir.)

Dilekcede belirtilecek hususlar;

a) Hangi amagla ve ne miktarda yardim toplanacagi
b) Yardim toplama faaliyetinin siiresi(1-3 ve 6 ay veya 1 yil)

c) Kapsayacagi faaliyet alani(Tiirkiye geneli il, iller veya ilgelerin belirtilmesi)

d) Yardim toplama faaliyet sekillerinden hangilerinin uygulanacagi (makbuz bastirmak, banka
19 Yardim Toplama Bagvurulari hesabr vs.)

e) Yardim toplama faaliyetinde kimlerin gore alacagi (yardim toplama faaliyetinde kamu

gorevlileri

calistirilacaksa Miilki amirden alinmis izin belgeleri)

2-Dilekge ekinde istenen belgeler;

a)-Yardim toplamada gorev alacak sahislara ait

-Niifus ciizdani fotokopileri

-2’ser adet vesikalik fotograf

-Adli sicil kaydi
b) Yardim miktarini belirlemeye yarayacak, kesif 6zeti, rapor ve belgeler

¢) Kamu gorevlisine ait ¢alistig1 kurum bilgileri

d)Tiizel kisiler i¢in yonetim kurulu karari

60 giin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri Ilge Yaz Isleri Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri Yaprakli Kaymakamligi

Ad1 Soyadi Ugur AKCAKAYA Ad1 Soyadi Mehmet ibrahim TIYEK
Unvan Yaz Isleri Miidiirii Unvan Kaymakam V.

Adres Yaprakli Kaymakamligi Adres Yaprakli Kaymakamligi
Telefon 0376 361 20 90 Telefon 0376 361 20 05

Faks 0 376 361 27 07 Faks 0376 361 27 07

e-posta ugur.akcakaya@icisleri.gov.tr e-posta m.ibrahim.tiyek@icisleri.gov.tr




